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SOP PEMELIHARAAN LINGKUNGAN
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Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

e ——

1. Undang-undang No. 25 Tahun 2009 6. Persekma Nomar 2 Tahun 2012 1. SLTA {SLTNSMUIM.MUsedera,iél)
2. Peraturan Pemenntah Nomor 6 Tahun 2005 2. 5.1, Hukum
3. Peraturan Pemenintah Nomor 96 Tahun 2012 3. 5.1, Komputer
4. KMA 143 TAHUN 2007
5. SKKMA No.026 TAHUN 2012
Keterkaitan : Peralatan dan Perlengkapan :
1. SOP Pengelolaan dan Per 1 BMN Kertas, Komputer, Printer, Sapu, alat-alat

2. SOP Perawatan dan Pemeliharaan BMN

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Jika sop tidak dilaksanakan, maka lingkungan kantor tidak akan nyaman.

{Aplikasi kebersihan, kenyamanan.

PEMELIHARAAN LINGKUNGAN

Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Staf Umum/ Kasubag.
petugas Umum dan Sekretaris Persyaratan /Perlengkapan Waktu Qutput
1
' '- Oraft rencana pemeliharaan
M—embﬁ kamnm P » Kalender komputer, printer 2 jam kebersihan dan penetapan
| kebersihan kantor petugas kebersinan
2
Penatapan Petugas dan Pembaglan
area Kebersihan Kantor | an Daftar nama petugas kebersihan 1jam 5K Wilayah petugas kebersihan
jadwal
3
Pengarahan tindak lanjut tentang E_I‘
|penugasan kepada pelugas| SK petugas kebersihan 1jam Informasi dan Misi
kebersihan kantor
“ 1
Petugas kebersihan kanter]
melaksanakan tugas sesuai area yang Sapu, alat pengepel, tempat sampah, dst. 2 Jam Lingkungan menjadi bersin
telah ditetapkan.
5 [Melakukan pengecekan kondisi
kebersihan gedung kantor dan|
lingkungannya S | |
Daftar nama petugas kebersihan 2Jam Ceklis kebersihan lingkungan
& |Memenntahkan petugas kebersihan
untuk membersihkan jika ada hal N
atau ruangan yang kotor \/
Daftar nama petugas kebersihan 1llam Lingkungan menjadi bersih
7 |Petugas kebersihan kantor] j\
melaporkan hasil pekerjaannya.
Daftar nama petugas kebersihan 1lam dokumen




