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Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1. Undang-undang No. 25 Tahun 2009 6. Persekma Nomor 2 Tahun 2012 1. SLTA (SLTA/SMUMAN/sederajat)
2. Peraturan Pemerintah Nomor & Tahun 2006 2. 5.1. Hukum
3. Peraturan Pemerintah Nomor 6 Tahun 2012 3. §.1. Komputer
4. KMA 143 TAHUN 2007
5. SKKMA No.026 TAHUN 2012
6 Persekma Nmr 2 Tahun 2012
Keterkaitan : |Peralatan dan Perlengkapan :
1. SOP Pengelolaan dan Pemanfaatan BMN Komputer, Laptop, Printer, Alat Tulis
2. SOPP danP aan BMN
Peringatan : Pencatatan dan Pendat 5

Jika sop tidak dilaksanakan, maka lingkungan kantor tidak akan nyaman.

Dokumen Keuangan

PELAPORAN PNEP
Mutu Baku
No Aktivitas Kabag- Persvaratan
Bend. Pen | Umum Sekretaris Pe. nzﬁgnpan Waktu Cutput
dan
1 |Membuat Benta Acara Pemeriksaan Kas dan
Rekonsiliasi serta LPJ Bendahara Penerimaan Buku Kas Umum )
setiap akhir bulan melalui aplikasi SAS (silabi) ( ) dan Buku Kas 120 Menit BAP Kas dan LPJ
Pembantu
2 |Mencetak Berta Acara Pemerksaan Kas dan
Rekonsiliasi serta LPJ Bendahara Penerimaan Buku Kas Umum
setiap akhir bulan melalui aplikasi SAS (silabi) | dan Buku Kas 120 Menit BAP Kas dan LPJ
l\ Pembantu
Tidlak
3 |Mengoreksi Benta Acara Pemeriksaan Kas dan|
Rekonsiliasi serta LPJ Bendahara Penerimaan Buku Kas Umum
setiap akhir bulan melalui aplikasi SAS (silabi) dan Buku Kas 30 Menit BAP Kas dan LPJ
Pembantu
N Ya
4 |Menandatangani Berita Acara Pemeriksaan Kas Tidak
dan Rekonsliasi seta LPJ Bendahara Icd Buku Kas Umum
Penerimaan setiap akhir bulan melalui aplikasi dan Buku Kas 60 Menit BAP Kas dan LPJ
SAS (silabi) Oe_, __.<> Pembantu
5 |Membual laporan Bendahara per A |
Ya Buku Ka
dengan format MA-RI s Umum
I I dan Buku Kas 120 Menit LPJ Bendahara
Pembantu
T
Menandatangani LPJ Bendahara Penerimaan I I LPJ Bendahara 60 Menit LPJ Bendahara
6
Mengirim LPJ bendahara setiap bulan ke KPPN LPJ Bendahara 8 Jam LPJ Bendahara
7 |Mengarsipkan LPJ bendahara Per A
( ' LPJ Bendahara 30 Menit Arsip LPJ Bendahara




